
   
 

 
    

 

Algemene Vergadering 2025  
 
Deze vindt dit jaar online plaats via Zoom. Hieronder vindt u alle informatie die u nodig hebt 
om de vergadering vlot te kunnen volgen. 
 
1. Ter voorbereiding van de vergadering 

• Installeer of update Zoom 
Zorg ervoor dat u de laatste versie van Zoom hebt geïnstalleerd via 
https://zoom.us/download 
Indien nodig kunt u de handleiding voor nieuwe gebruikers raadplegen:  
https://support.zoom.com/hc/nl/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0060733  

 
• Controleer uw apparatuur 

Gebruik bij voorkeur een laptop of desktopcomputer voor de beste ervaring. 
Gebruik een hoofdtelefoon voor betere geluidskwaliteit. 
Sluit overbodige programma’s en tabbladen om uw internetverbinding te 
optimaliseren.  

 
2. 15 minuten voor de start (vanaf 9u45) 

• Log tijdig in via de Zoomlink 
Log daarom 5 à 10 minuten op voorhand in. 

 
• Zorg dat uw schermnaam herkenbaar is 

Gebruik uw volledige naam. Klik op de drie puntjes naast uw naam in de 
deelnemerslijst en kies ‘Naam wijzigen’. 

 
• Loopt Zoom vast?  

Sluit het programma en probeer opnieuw in te loggen. 
 

• Technische hulp nodig? 
Ons technisch team staat voor aanvang van de vergadering voor u klaar.  
Kom gerust vroeger online als u Zoom nog niet goed kent of iets wil testen.  

 
3. Tijdens de vergadering 

• Algemene regels 

Zet uw microfoon op mute tijdens presentaties.  
De vergadering wordt opgenomen. 

 

https://zoom.us/download
https://support.zoom.com/hc/nl/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0060733


   
 

 
    

 

• Camera aan of uit? 
U kiest zelf of u uw camera aanzet. 
Bij stemrondes is het wenselijk, maar niet verplicht, om zichtbaar te zijn. Hou er wel 
rekening mee dat de sessie wordt opgenomen en dat u mogelijk in beeld komt. 

  
 

• Activeer indien gewenst vertaling 
De sessie verloopt in het Frans.  

Klik in het navigatiemenu onderaan op ‘More’ daar heb je de optie ‘Captions’.  
Hier kan u bij ‘Caption Language’ de gewenste taal instellen. Vervolgens klikt u op 
‘Show captions’ om de ondertitels de activeren. 

 
 

• Vragen stellen 

Tijdens presentaties: stel uw vragen via de chatfunctie.  
Tijdens het vraagmoment: steek uw digitale hand op. Klik onderaan op ‘Reactions’ 

 (Reageren) en kies ‘Raise Hand’ (Hand opsteken). Op smartphone/tablet: tik op 
‘More’ (…). U wordt dan in volgorde aan het woord gelaten. 

 
• Stemrondes 

Stemmen gebeurt via een poll of digitale handopsteking. 
Enkel de leden van de Algemene Vergadering mogen stemmen in het eerste deel. 
U krijgt telkens duidelijke instructies tijdens de vergadering. 

 
• Technische hulp nodig? 

U kan onze technische ploeg gedurende de vergadering bereiken:  
via de chatfunctie in Zoom 
e-mail: communication@azv.be 
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