
   
 

 
    

 

Coordinateur des expert·e·s volontaires (bénévole – h/f/x) 

Alors que le monde est en feu et que les budgets consacrés à l'aide au développement sont fortement 
remis en question, le soutien aux personnes les plus vulnérables est plus que jamais nécessaire. Notre 
équipe Programme recherche donc de toute urgence de l’aide pour prendre en charge le travail 
bénévole de Médecins Sans Vacances... Oui, vous avez bien lu, un bénévole pour les bénévoles ! Vous 
aimez travailler en coulisses pour améliorer les soins de santé en Afrique ? 
… Pas de panique, vous n'avez pas besoin d'être médecin ou infirmier, mais vous devez avoir le sens du 
contact humain et savoir vous y prendre !  

Votre rôle 
En tant que Coordinateur des expert·e·s volontaires, vous êtes l'écoute et le point de contact pour les 
questions pratiques et administratives de nos (para)médicaux  expert·e·s volontaires belges dans le 
cadre de leur mission en Afrique. 

Vos missions 

Vous assistez l'équipe Programme dans diverses tâches de communication et d'administration, telles 
que :  
• Vous répondez aux questions des expert·e·s volontaires 
• Avec vos collègues, vous recrutez des expert·e·s volontaires et organisez des séances 

d'information 
• Vous participez à la préparation du dossier administratif d'une mission et en assurez le suivi 
• Vous suivez l'afflux de messages dans la boîte mail de l'équipe du programme 
• Vous tenez notre base de données à jour 
• Vous participez à l'organisation des formations et/ou des réunions 
• Vous apportez un soutien administratif général à l'équipe du programme  

Votre profil 
• Vous aimez communiquer avec vos collègues et les expert·e·s volontaires 
• Vous maîtrisez le néerlandais et le français (à l'oral comme à l'écrit) 
• Vous aimez travailler de manière autonome et vous concerter avec votre équipe 
• Vous travaillez avec précision et méthode 
• Vous faites preuve de flexibilité dans votre travail 
• Vous faites preuve de discrétion lorsque cela s'impose 
• Vous maîtrisez les outils Microsoft 365 (Word, Excel, Powerpoint) 
 
Atout supplémentaire 
Vous avez une affinité avec le secteur médical, un intérêt pour la solidarité internationale ou les soins de 
santé en Afrique ? Vous avez de l'expérience dans l'administration ou dans le secteur du volontariat ? 
Dans ce cas, vous avez sans aucun doute une longueur d’avance ! 
 
Nous vous proposons un poste enrichissant ayant un impact social, que vous pouvez occuper 
de préférence un jour ou quelques demi-journées par semaine. Vous contribuez au développement 
d’un bénévolat moderne et faites partie de notre équipe sympathique. De plus, vous disposez d'un 
bureau dans nos locaux à Malines (avec parking et/ou garage à vélos) et nous vous offrons une 
délicieuse soupe maison à midi. 

 
Envie de vous lancer ?  
N’hésitez pas ! Envoyez votre CV à Rozette.Geuens@azv.be. Nous nous réjouissons déjà de pouvoir 
vous rencontrer ! Visitez aussi notre site web pour plus d’informations sur Médecins Sans Vacances. 

https://azv.be/fr/actualite/focus-op-onze-expert-vrijwilligers/
mailto:Rozette.Geuens@azv.be
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