
 

Coördinator Vrijwilligerswerking (als vrijwilliger – m/v/x) 

Terwijl de wereld in brand staat en de budgetten die bestemd zijn voor ontwikkelingshulp sterk in vraag 
gesteld worden, is de nood aan hulp voor de meest kwetsbare mensen nét broodnodig. Ons 
Programmateam zoekt daarom dringend ondersteuning om de vrijwilligerswerking van Artsen Zonder 

Vakantie in handen te nemen … . Juist, een vrijwilliger voor vrijwilligers dus! Werk je graag achter 
de schermen mee aan een betere gezondheidszorg voor patiënten in 
Afrika? … Geen nood, je hoeft zelf niet per se arts of verpleegkundige te zijn; wél oog voor mensen én 
weet van aanpakken hebben!  

Jouw rol 
Als Coördinator Vrijwilligerswerking ben je het luisterend oor en het aanspreekpunt op praktisch en 
administratief vlak voor onze (para)medische Belgische expert-vrijwilligers in hun zending naar Afrika. 

Jouw taken 
Je ondersteunt het Programmateam bij verschillende communicatieve en administratieve taken, zoals:  
• Je vangt vragen van de vrijwilligers op 
• Samen met je collega’s, de expert-vrijwilligers aanwerven en kennismakingsmomenten organiseren 
• Je maakt het administratief dossier van een zending mee klaar en volgt dit op   
• Je volgt de instroom van berichten in de mailbox van het Programmateam op 
• Je houdt onze databank up to date 
• Je organiseert mee de opleidings- en/of ontmoetingsmomenten 
• Algemene backoffice-ondersteuning voor het Programmateam 
  
Jouw profiel 
• Je houdt van communicatie met je collega’s en de vrijwilligers 
• Je bent vlot Nederlands-Frans (zowel in spreken als schrijven)  
• Je werkt graag zelfstandig en overlegt in teamverband  
• Je werkt nauwkeurig en planmatig 
• Je hebt een flexibele werkhouding 
• Je bent discreet waar nodig  
• Je werkt met het Microsoft 365 pakket (Word, Excel, Powerpoint) 

Extra troef 
Heb je affiniteit met de medische sector, een hart voor internationale solidariteit of de gezondheidszorg in 
Afrika? Heb je ervaring in administratie of kom je met bagage in de sector van vrijwilligerswerking, dan heb 
je zonder twijfel een streepje voor!  
 
We bieden jou een betekenisvolle functie met maatschappelijke impact die je bij voorkeur 1 dag of 
enkele halve dagen per week kan invullen. Je geeft mee vorm aan een moderne vrijwilligerswerking en 
bent deel van onze toffe ploeg. Bovendien krijg je een bureau in ons kantoor in Mechelen (met parking 
en/of fietsenstalling) en bieden we ’s middags een lekkere zelfgemaakte gemaakte soep. 

 
Goesting gekregen?  
Niet twijfelen! Stuur je recente cv en motivatie naar Rozette.Geuens@azv.be. Wij kijken ernaar uit je te 
kunnen uitnodigen! Kijk gerust eens op onze website voor meer informatie over Artsen Zonder Vakantie. 

https://azv.be/over-ons/expert-vrijwilligers/
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